PROCEDIMENTO DE
CEM TF C GESTAO PG-02 | Rev.02 | Pagina 1/11
TraNGHATIA clenTrcA Regimento interno
SUMARIO

1. Objetivo

2. Responsabilidade

3. Campo de aplicagao

4. Definigbes, siglas e abreviaturas

4.1 Definigbes

4.2 Siglas e abreviaturas
. Documentos de referéncia
. Do laboratério e seus fins

. Da organizacéo e funcionamento

0 N O O

. Do acesso a infraestrutura
9. Das disposigdes gerais e transitérias
10. Registro

11.Histoérico de revisoes

1. OBJETIVO

Este documento estabelece o Regimento Interno do Centro Multiusuario de
Termografia Cientifica (CEMTEC), o qual complementa os requisitos técnicos e de
gestdo da norma ABNT NBR ISO/IEC 17025.

2. RESPONSABILIDADE
A responsabilidade pela revisdo do conteudo deste regimento interno € dos
membros e responsaveis que atuam na respectiva area do documento, e a sua

aprovacao é de responsabilidade da coordenacgédo do CEMTEC.

3. CAMPO DE APLICAGAO

Todas as informacgdes contidas neste procedimento sédo aplicadas a todos os
documentos e registros do CEMTEC como orientagdo basica para todo e qualquer
processo de padronizagao para atender aos requisitos técnicos e de gestdo da norma
ABNT NBR ISO/IEC 17025.
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4. DEFINIGOES, SIGLAS E ABREVIATURAS

4.1 Definigoes

Para os efeitos deste documento, aplicam-se os termos e definigbes do ABNT

ISO/IEC Guia 99 e da ABNT NBR ISO/IEC 17025.
4.2 Siglas e abreviaturas
ABNT: Associacgao Brasileira de Normas Técnicas
CEMTEC: Centro Multiusuario de Termografia Cientifica.
PG: Procedimento de gestao
ICTs: Instituicdes de Ciéncia e Tecnologia
IEC: International Electrotechnical Comission
ISO: International Organization for Standardization
LabTerm: Laboratério de Termometria
LIPq: Laboratério Institucional de Pesquisa
NBR: Norma Brasileira
PRPq: Pro-Reitoria de Pesquisa
TAEs: Servidores técnico administrativos
UFMG: Universidade Federal de Minas Gerais

5. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
Os documentos a seguir sao citados no texto de forma que seus conteudos,
totais ou parciais, constituem requisitos para este documento. Para referéncias datadas,
aplicam-se somente as duas ultimas revisdes citadas. Para referéncias ndo datadas,
aplicam-se as edigdes mais recentes do referido documento:
v ABNT NBR ISO 17025 — Requisitos Gerais para Competéncia de Laboratoérios de
Ensaio e Calibracao.
v ABNT ISO/IEC Guia 99, Vocabulario Internacional de Metrologia — Conceitos
fundamentais e gerais e termos associados.
v ABNT NBR ISO/IEC 17000, Avaliacdo da conformidade — Vocabulario e principios

gerais.
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6. DO LABORATORIO E SEUS FINS
Art. 1°. O Centro Multiusuario de Termografia Cientifica (CEMTEC) da
Universidade Federal de Minas Gerais tem por missdo transferir o conhecimento

aplicado da termografia para a solugao de problemas de interesse da sociedade.

Art. 2°. O publico-alvo é composto por toda a comunidade cientifica da UFMG e
de outras Instituicdes de Ciéncia e Tecnologia (ICTs), além de empresas do setor publico

ou privado de quaisquer estados da federagao.

Art. 3°. Compete ao CEMTEC:
I. Prover ao usuario a oportunidade de uso da infraestrutura sob supervisdo de equipe
técnico-cientifica em formato colaborativo, para o desenvolvimento de pesquisa,
tecnologia ou inovagao que utilizem a termografia como recurso essencial;
[I. Contribuir de forma efetiva na formagéo cientifica e tecnologica de professores,
estudantes, pesquisadores e outros profissionais na area de radiagdo térmica
infravermelha;
[ll. Divulgar sua missao e capacidade operacional/técnica no ambito da UFMG, de
outras Instituigbes de Ciéncia e Tecnologia (ICTs), e de empresas do setor publico e
privado, visando o estabelecimento de parcerias, colaboragcdes e capacitacido de
pessoal;
IV. Apoiar a transdisciplinaridade e fomentar o intercambio académico cientifico e

tecnolégico entre as comunidades interna e externa a UFMG.

Art. 4°. Para cumprir sua missao, o CEMTEC devera:
I. Manter alto nivel de atualizagao cientifico-tecnolégica em termos de pessoal,
instalacbes e equipamentos, de forma a oferecer um servico especializado e
tecnicamente compativel com padrdes internacionais de exceléncia.
II. Conservar, em condi¢cdes adequadas, as instalagbes fisicas, os equipamentos e os
demais bens sob sua responsabilidade.
[ll. Manter continuamente atualizada a politica de disponibilizacdo da sua infraestrutura

laboratorial e de servigos prestados para usuarios internos e externos a UFMG.
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Art. 5°. O CEMTEC ira atuar de acordo com a Resolugdo N° 02, DE 06 DE
FEVEREIRO DE 2018 da Camara de Pesquisa do Conselho de Ensino, Pesquisa e

Extensao da Universidade Federal de Minas Gerais.

7. DA ORGANIZAGCAO E FUNCIONAMENTO
Art. 6°. A estrutura administrativa do CEMTEC é constituida por:
I. Coordenacéo Geral;
[l. Comité Gestor;
[1l. Comissao de Usuarios;
IV. Corpo Técnico;

V. Equipe Técnico-cientifica.

v Secéo I: Coordenacao Geral
Art. 7°. A Coordenagdo Geral, integrada pelo Coordenador e pelo
Subcoordenador, € a instancia responsavel pela adequacao e cumprimento da missao

e das metas estabelecidas para o CEMTEC.

Art. 8°. A Coordenacao Geral é responsavel por:
I. Elaborar e submeter para a avaliacdo do Comité Gestor eventuais mudangas no
presente regimento; a politica de avaliagao e deferimento das solicitacdes dos usuarios;
a tabela de custos de hora de utilizagdo de equipamentos e servigos; cronograma de
desembolso de recursos financeiros.
[I. Tramitar documentos, aprovar convénios e contratos, além de aprovar o
credenciamento e o desligamento de usuarios.
Ill. Promover eventuais capacitagdes a serem realizadas pela Equipe Técnico-cientifica,
em momento oportuno, quando se fizer necessario.
IV. Definir o tipo de oferta, o formato, a carga horaria e os profissionais ministrantes das
capacitacdes a serem realizadas pela Equipe Técnico-cientifica.

V. Convidar membros para a composi¢ao do Comité Gestor.

Art. 9°. O coordenador do CEMTEC devera ser um professor do Departamento
de Engenharia Mecéanica, colaborador do Laboratério de Termometria (LabTerm), com

experiéncia comprovada em termografia (histérico de pesquisa na area, que tenha
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gerado publicagbes, patentes ou orientagdes em nivel de pds-graduagao), e deve
possuir dominio técnico sobre o uso e manutencdo dos equipamentos de posse do

laboratoério.

Art. 10°. O Subcoordenador sera indicado pelo Coordenador do CEMTEC, e o
indicado devera ser um docente com experiéncia comprovada na area de atuacao
(histérico de pesquisa na area, que tenha gerado publicagées, patentes ou orientagdes
em nivel de pés-graduacgao) proveniente do quadro efetivo permanente de uma Unidade
Consorciada do CEMTEC. A Unidade Consorciada € a unidade académica da UFMG

que possui representantes no Comité Gestor do CEMTEC.

§ 1° Os nomes sugeridos para a coordenagao e subcoordenacao estao sujeitos
a aprovagao da Camara Departamental, do Departamento de Engenharia Mecanica da
UFMG. O mandato dos coordenadores € de quatro anos, sendo permitida uma

recondugéo, por igual periodo.

Art. 11°. Compete ao Coordenador:
[. Atuar como principal autoridade administrativa do CEMTEC, supervisionando as
atividades do 6rgéo e dirigindo os servigos administrativos dentro dos limites estatutarios
e regimentais;
[I. Presidir o Comité Gestor;
[ll. Avaliar e decidir pela aprovagéo ou reprovagao dos planos de trabalho;
IV. Designar membros da Equipe Técnico-Cientifica;
V. Designar a equipe técnica que ira acompanhar atividade com plano de trabalho
previamente aprovado;
VI. Representar o CEMTEC na UFMG e fora dela;
VII. Submeter anualmente ao Comité Gestor relatorio de atividades e financeiro relativo
ao ano anterior;
VIII. Buscar viabilizar as demandas e aconselhamentos do Comité Gestor, da Comisséo

de Usuarios, do Corpo Técnico e da Equipe Técnico-cientifica.
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Art. 12°. Compete ao Subcoordenador:
I. Substituir o Coordenador em seus impedimentos e faltas eventuais;
Il. Fazer parte do Comité Gestor;
[1l. Presidir a Comissio de Usuarios;

IV. Desempenhar outras atividades que Ihe forem conferidas pelo Coordenador.

Paragrafo unico. Em seus impedimentos e faltas eventuais, o Subcoordenador
sera substituido pelo decano docente do Comité Gestor, pertencente ao quadro efetivo

permanente da UFMG.

v Secéo Il: Comité Gestor
Art. 13°. O Comité Gestor é a instancia responsavel por aprovar os documentos

que constam no inciso | do Art. 8o, a ser submetido pela Coordenagao Geral.

Art. 14°. O Comité Gestor é constituido por, pelo menos, 5 (cinco) pesquisadores,
sendo dois deles o Coordenador e o Subcoordenador. Ao menos 2 (dois) membros
devem ser de outras unidades académicas da UFMG, excluida a Escola de Engenharia
da UFMG.

§ 1° Os membros do Comité Gestor serdo convidados pela Coordenagao para
assumir o cargo, e terdo mandatos de dois anos, sendo permitida uma recondugéo, por

igual periodo.

§ 2° Para ser membro do comité gestor, o candidato deve cumprir com ao menos
um dos seguintes requisitos: (i) ter um histérico de projetos no CEMTEC, incluindo

projetos em andamento; (ii) estar engajado em atividades administrativas do CEMTEC.

§ 3° E permitida a participagdo de membros externos 8 UFMG, seja de outras
Instituicbes de Ciéncia e Tecnologia (ICTs) ou empresas, limitado a 30% da composigao
do comité, conforme consta na Resolugao N° 02, DE 06 DE FEVEREIRO DE 2018 da
Camara de Pesquisa do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdao da Universidade

Federal de Minas Gerais.
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Art. 15°. O Comité Gestor se reunira, ordinariamente, uma vez por ano, mediante
convocacdo da Coordenagdo Geral e, extraordinariamente, por iniciativa do

Coordenador ou por requerimento de pelo menos 1/3 (um tergo) dos seus membros.

Paragrafo unico. O Comité Gestor funcionara com a presenga da maioria

absoluta de seus membros e decidira por maioria simples de votos.

Art. 16°. Compete ao Comité Gestor:
|. Deliberar sobre as diretrizes do CEMTEC, em consonancia com o Art. 10 deste
Regimento, bem como sua politica de acesso a infraestrutura;
II. Deliberar sobre as normas de funcionamento e o modelo de gestado do CEMTEC;
[ll. Buscar meios de financiamento para cobrir o custeio e manutengao de equipamentos
e infraestrutura do CEMTEC, bem como deliberar sobre uso de recursos financeiros;
IV. Designar membros da Comisséo de Usuarios;
V. Convidar pesquisadores para compor a Equipe Técnico-cientifica;
VI. Designar o representante da Equipe Técnico-cientifica;

VII. Determinar a dissolugdo do CEMTEC, caso seja necessario.

v Secéo Ill: Comissao de Usuarios
Art. 17°. A Comissado de Usuarios é responsavel por acompanhar e avaliar o
funcionamento e a adequacgao dos procedimentos de uso da infraestrutura do CEMTEC,

bem como do modelo de gestao desenvolvido pelo Comité Gestor.

Art. 18°. A Comissao de Usuarios & constituida por, pelo menos, 5 (cinco)
membros usuarios do CEMTEC sendo um deles o Subcoordenador, 1 (um) membro do
Corpo-Técnico, e ao menos 2 (dois) membros docentes provenientes do quadro efetivo

permanente de qualquer unidade da UFMG, parceira ao CEMTEC.

§ 1°. Os membros da Comissdo de Usuarios serdo designados pelo Comité

Gestor, com mandato de um ano, permitida a recondugéo por igual periodo.

§ 2°. E vetada a participacdo de membros do Comité Gestor na Comissdo de

Usuarios, exceto o Subcoordenador;
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§ 3°. E permitida a participagdo de membros externos & UFMG, seja de outras

Instituicbes de Ciéncia e Tecnologia (ICTs) ou empresas publicas ou privadas;

§ 4°. As atividades da Comissao de Usuarios do CEMTEC seréo coordenadas

por um dos seus membros, indicados pela prépria Comissao;

§ 5° Por ter, em geral, demandas nao recorrentes, os usuarios deverao
preencher um formulario de satisfagdo ao atendimento realizado, para cada demanda,
sendo este formulario submetido a comissdo de usuarios para avaliagdo, de forma

anual.

Art. 19°. Compete a Comissao de Usuarios:
I. Reportar ao Comité Gestor o resultado da avaliagdo anual de satisfagcdo ao
atendimento;

Il. Receber e reportar ao Comité Gestor criticas e sugestdes dos usuarios.

v Secéo IV: Corpo Técnico
Art. 20°. O Corpo Técnico é a instancia responsavel por centralizar as
informacdes e acionar as demais instancias do CEMTEC, bem como por implementar a

politica de acesso a infraestrutura desenvolvida pelo Comité Gestor.

Art. 21°. O Corpo Técnico é constituido por servidores técnico-administrativos

(TAEs) designados pela Escola de Engenharia da UFMG ou Unidade Consorciada.

Art. 22°. Compete ao Corpo Técnico:
I. Implementar a politica de acesso a infraestrutura elaborada pelo Comité Gestor,
mantendo atualizado o registro das atividades do CEMTEC;
II. Proceder com o trémite de documentos internos;
Ill. Receber e encaminhar os planos de trabalho para a Equipe Técnico-cientifica;
IV. Designar integrantes da Equipe Técnico-Cientifica para acompanhar usuarios
credenciados na realizagdo de procedimentos, bem como na prestagao de servicos;

V. Gerenciar a utilizagao dos materiais e equipamentos do CEMTEC;
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VI. Cuidar do registro adequado do patriménio do CEMTEC.

v Secéo V: Equipe Técnico-cientifica
Art. 23°. A Equipe Técnico-cientifica & responsavel por realizar procedimentos
e/ou de acompanhar usuarios credenciados na realizagao de procedimentos, bem como

na prestacao de servigos do CEMTEC.

Art. 24°. A Equipe Técnico-cientifica do CEMTEC é constituida por professores,
usuarios do CEMTEC, alunos de Iniciacdo Cientifica, Mestrado, Doutorado e Pds-
doutorado, que preferencialmente estejam ligados diretamente a demanda requerida ou

estejam em formagao académica em tema correlato a radiagao térmica.

§ 1° Os membros da Equipe Técnico-cientifica serdo designados pelo
Coordenador. A cada plano de trabalho aprovado, o Coordenador ira designar a equipe

técnica que ira acompanhar a atividade.

Art. 25°. Compete a Equipe Técnico-cientifica do CEMTEC:
I. Preparar os ensaios e operar equipamentos, de acordo com orientagdo da
Coordenacgao Geral;
Il. Zelar pelo uso adequado dos equipamentos, instalagdes e material de consumo;
Ill. Auxiliar e/ou executar a obtengao e registro de dados, dentro de sua competéncia;
IV. Auxiliar e/ou executar o treinamento e na capacitacdo de recursos humanos;
V. Cuidar dos protocolos, arquivos de dados e dos expedientes;
VI. Participar, junto ao Coordenador, da elaboragao dos planos de trabalho;
VII. Executar suas atividades de acordo com o plano de trabalho aprovado;

VIII. Desempenhar outras atividades a critério da Coordenagéo Geral.

8. DO ACESSO A INFRAESTRUTURA
Art. 26°. O CEMTEC podera ser utilizado por membros internos e externos a
UFMG, de forma impessoal, mediante a submissao de plano de trabalho, aprovacao

pela Coordenacao Geral e cumprimento dos condicionantes.
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§ 1°. A prestacao de servigo fica a cargo da equipe técnica designada, sendo

executada em total acordo com o plano de trabalho aprovado pela Coordenagao Geral.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 27°. O presente Regimento devera ser aprovado pelas congregacdes das

unidades académicas consorciadas antes de sua entrada em vigor.

Art. 28°. O presente Regimento entra em vigor na data de reconhecimento do
CEMTEC como um Laboratério Institucional de Pesquisa (LIPq) pela Pro-Reitoria de
Pesquisa (PRPq) da UFMG.

Art. 29°. O presente Regimento podera ser modificado pelo Comité Gestor,
exigindo-se aprovagao por 2/3 (dois tergos) dos membros, além de aprovagao da
Camara do Departamento de Engenharia Mecanica e da Congregagao da Escola de

Engenharia.

Art. 30 °. Em caso de dissolucdo do CEMTEC, os bens patrimoniais vinculados
ao laboratorio permanecerao sob responsabilidade da unidade académica detentora de
seu patrimbnio, observadas as normas da UFMG.

Art. 31°. Os casos omissos serao discutidos e deliberados pelo Comité Gestor

11. HISTORICO DE REVISAO

Reviséo Data da reviséao Responsavel Capitulo / S?gao / Descri ¢do dos itens
Subsecgéo revisados

Rev.00 19/11/2021 - Aprovacgao do documento.

Rev.01 19/02/2026 - Reaprovagio do documento.

Rev.02 29/05/2026 Mathe;jrtzere"a Sec&0 9, Art. 30°. | Definigao sobre dissolugao.
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Belo Horizonte, 29 de maio de 2026.

\/\M\MMLP

Matheus Pereira Porto — Coordenador

Departamento de Engenharia Mecéanica

onh

Andréa Rodrigues Motta — Subcoordenador

Departamento de Fonoaudiologia
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